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يل الدخول تظهر لوحة التجكم، انتقل إلى قسم طلبات العقود :  بعد تسج 
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ديد للبدء بالتعاقد  من صفجة العقود –بإمكانك اختيار طلب عقد ح   
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:الاولىلخطوة ا  
 

رة قم راتك المصدرة باختيار التأشي  مة تأشي  .الت ي   ترغب باستخدامها للتعاقد من قائ   
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 الخطوة الثانية: 
 

ن   باسمستقدامالااختيار نوع قم ب : حسب المواصفات أو معي   

 
 "المواصفاتالتعاقد هو "حسب من ول الأ النوع

لى   ر  ى   العامل المي  .قم باختيار المواصفات المطلوبة ف   
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ى     ن   باسمالنوع الثان  من التعاقد هو التعاقد مع "معي   

 قم بإدخال بيانات العامل/ـة المطلوبة
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:لخطوة الثالثةا  
 

من التعاقد: اختيار مكتب/شركة استقدام   

ر، وإرسال طلب وتفاصيل التعاقدلا امكاتب على  3قل والايمكنك اختيار مكتب واحد على  كي   
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ميع المعلومات صجيجة . ستظهر لك شاشة التأكيد، قم باختيار "تأكيد وإرسال الطلب" بعد التأكد من أن ح   
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ى   صفجة العقود، قم بالضغط على المزيد لعرض تفاصيل الطلبلايمكنك متابعة حالة الطلب من خ .ل خيار "الطلبات المرسلة" ف   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                       

 

11 

 

 

ر الذاتية المرسلة  والاطلاعستقدام يمكنك معاينة العرض الاكاتب بالرد على طبلك وإرسال عرض بعد أن يقوم أحد الم على السي 

.ساعة من رد صاحب المكتب 48ل لاوقبول الطلب المناسب لك خ  
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ر الذاتية المرسلة حسب تفضيلك  يمكنك ترتيب السي 
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عة العقد  ى   والموافقة عليهالا يمكنك مراح  رون  نتقال لمرحلة الدفعلال لكي   
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ا –مدى )منة الآل قنوات الدفع لاكنك الدفع من ختمام عملية التعاقد، يمستقدام لإالان عليك سداد مبلغ لآا ر  ركارد( – في  ماسي   
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